	İLHAN ONAT ANAOKULU KAMU HİZMET STANDARTLARI

	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Ana Sınıfı 
	1. Okul Kayıt Formu
2. T.C. Kimlik Belgesi

	30 Dakika

	2
	Nakil ve Geçişler
İlköğretim Okulları
	1. TC Kimlik Belgesi 
2. Veli Dilekçesi
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösteren belge 
	30 Dakika

	3
	Öğrenci Belgesi
İlköğretim Okulları 
	Öğrenci veya Velisinin-Vasisinin Sözlü Talebi
	5 Dakika

	4
	Öğrenci İzin Belgesi
	Dilekçe
	5 Dakika

	5
	İzin İşlemleri
	1. Personel İzin Yönetmeliğine Uygun Mazeretini Gösteren Personel İzin Formu
2. Gerekli Hallerde Doktor Raporu
	15 Dakika

	6
	Çocuk Yardımından Yararlanma
	1. Dilekçe
2. Nüfus Cüzdan Fotokopisi
3. Doğum Raporu
4. Aile Yardımı ve Aile Durum Beyannameleri
5. Eşinin Doğum Yardımından Faydalanmadığına Dair Dilekçe
	1 Saat

	7
	Emeklilik İşlemleri
	1. Dilekçe
2. 6 Adet Fotoğraf
3. Diploma Fotokopisi
4. Askerlik Terhis Belgesi
5.Varsa Hizmet Birleştirme Evrakı
	1 Gün

	8
	Hizmet Birleştirme
	1. Dilekçe
2. Nüfus Cüzdan Fotokopisi
	1 Gün

	9
	İlksan Emekli Yardımı
	1.  Emeklilik Onayı
2.  Emekli Tanıtım Kartı Fotokopisi
3.  Hizmet Cetveli
4.  Sosyal Yardım Formu
	15 Dakika

	10
	Bilgi Edinme
	Dilekçe
	15 Gün



	   Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması ve yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri 
	 Okul Müdürlüğü 
	İkinci Müracaat Yeri 
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	İsim                    
	Süheyla TOSUN
	İsim 
	Ayşe Hale SARIÇAM

	Ünvan                  
	Okul Müdürü
	Unvan 
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	Adres 
	Narlı Mahallesi Çelebi SokakNo:24
Narlıdere/İZMİR
	Adres 
	Huzur Mah..Mithatpaşa Cad..Kaymakamlık Binası 477/A 35320 Narlıdere-İZMİR

	Tel 
	0 232 2394774
	Tel 
	0 232 2388081

	Fax 
	 
	 Fax 
	0232 2388081

	E-posta 
	772311@meb.k12.tr 
	E-posta 
	narlidere35@meb.gov.tr

	Web Adresi
	[bookmark: _GoBack]http://ilhanonatanaokulu.meb.k12.tr 
	Web Adresi
	http://narlidere.meb.gov.tr



